Na temelju ¢lanka 43. Statuta Djecjega vrti¢a ,,Bajka“, Zagreb, Zorkovacka 8 i ¢lanka 10.
Odluke o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrtie kojima je osniva¢ Grad
Zagreb (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 15/23), Upravno vije¢e Djecjeg vrtica ,,Bajka™ na 21.
sjednici odrzanoj 15.05.2023. donijelo je

PRAVILNIK
0 upisu djece u Djec¢ji vrti¢ ,,Bajka*

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece u Dje¢ji vrti¢ ,,Bajka“ (u daljnjem tekstu: pravilnik),
ureduje se postupak upisa djece u Dje¢ji vrti¢ ,,Bajka* (u daljnjem tekstu: Dje¢ji vrtic¢), ostvarivanje
prednosti pri upisu, razrada metodologije bodovanja prema kriterijima prednosti, popis obvezne
dokumentacije i dokumentacije kojom se dokazuju Cinjenice bitne za ostvarivanje prednosti pri
upisu, provedba inicijalnog razgovora s roditeljem/skrbnikom i djetetom, uloga i rad Stru¢nog
povjerenstva Dje¢jeg vrtica (u daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo), sadrzaj i nadin objave
rezultata upisa, postupak upisa tijekom pedagoske godine i u prijelaznom periodu, nacin
organizacije i ostvarivanja programa predskolskog odgoja i obrazovanja te ispis djece iz Djecjeg
vrtica.

Odredbe ovoga pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnika
ili udomitelja djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj).

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.

Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema planu upisa, Sto ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijeée Dje¢jeg vrtica uz suglasnost Gradskog ureda za
obrazovanje, sport i mlade (u daljnjem tekstu: Gradski ured).

Gradski ured utvrduje nacin, vrijeme i uvjete upisa u zajedni¢koj obavijesti o upisu djece
u gradske djecje vrtice za pedagosku godinu, koja se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnim
plo¢ama Djecjeg vrti¢a te na mreZnoj stranici Grada Zagreba.

Uz Obavijest Gradskog ureda iz stavka 2. ovoga cClanka, Djecji vrti¢ objavljuje i
informacije s detaljnim podacima o svim verificiranim programima koje pruza u skladu s
planom upisa.

Gradski ured u zajedni¢koj obavijesti za upis u program predskole utvrduje, za svaku
pedagosku godinu, popis gradskih djecjih vrti¢a koji provode verificirani program predskole,
te nacin, postupak i vrijeme upisa djece obveznika programa predskole koja ne pohadaju djec;ji
vrti¢, koja se objavljuje na mreznoj stranici 1 oglasnim plo¢ama Djecjeg vrtic¢a te na mreznoj
stranici Grada Zagreba.

Postupak upisa djece u programe Djec¢jeg vrtica u pravilu se provodi elektronickim
putem, uz iznimku upisa tijekom pedagoske godine.



Clanak 3.

Plan upisa Djecjeg vrti¢a za idu¢u pedagosku godinu objavljuje se na mreznoj stranici
Djecjeg vrti¢a 1 sadrZi:

- broj djece skolskih obveznika za predstoje¢u Skolsku godinu (s naznakom broja djece
Skolskih obveznika s eventualnom odgodom upisa u osnovnu Skolu i broja djece koja ¢e se upisati
u osnovnu §kolu);

- broj djece s odobrenim prijevremenim upisom u osnovnu $kolu;

- podatke o prosirenju postojecih kapaciteta;

- podatke o proSirenju novim programima za koje Djecji vrti¢ ima suglasnost Ministarstva
znanosti i obrazovanja;

- popis redovitih, posebnih i alternativnih programa i programa predskole, prema dobi i
razvojnim mogucnostima djece, za koje postoji mogucnost upisa;

- broj djece s teskocama u razvoju za koje postoji moguénost upisa U Skladu s
organizacijskim i materijalnim uvjetima Djecjeg vrtica.

Ukoliko temeljem zaprimljenih zahtjeva Djeéji vrti¢ nije u moguénosti realizirati plan
upisa, Djecji vrti¢ ¢e donijeti izmjene i/ili dopune plana upisa najkasnije osam dana od zadnjeg
dana roka za podnosenje zahtjeva za upis.

Izmjene i/ili dopune plana upisa Djecji vrti¢ objavljuje na mreznoj stranici Djecjeg vrtica.

Clanak 4.

U Djecji vrti¢ mogu se upisati djeca od navrSenih godinu dana Zivota do polaska u
osnovnu Skolu.

U verificirane programe Djecjeg vrtica za djecu rane dobi, upisuju se djeca koja do 31.
kolovoza tekuce kalendarske godine navrse jednu godinu Zivota.

U verificirane programe Dje¢jeg vrtic¢a za djecu predskolske dobi, upisuju se djeca koja
do 31. kolovoza tekuc¢e kalendarske godine navrse tri godine Zivota.

U verificirani posebni poludnevni program predskolskog odgoja i obrazovanja za djecu
s poremecajima iz spektra autizma predskolske dobi u organizaciji Dje¢jeg vrtica, upisuju se
djeca koja do 31. kolovoza tekuce kalendarske godine navrse tri godine zivota .

Clanak 5.

Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza sljedece kalendarske
godine.

I1. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA
Clanak 6.

Dje¢ji vrti¢ obvezan je sukladno svojim kapacitetima organizirati prvenstveno redovite
programe predskolskog odgoja i obrazovanja te osigurati ostvarivanje prednosti pri upisu djece u
programe na nacin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim pravilnikom.

Kriteriji za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u Dje¢ji vrti¢, utvrdeni su Odlukom o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u djecje vrtice kojima je osniva¢ Grad Zagreb, a



primjenjuju se sukladno metodologiji bodovanja na nacin odreden ¢lankom 10. ovoga
pravilnika.

1. Ostvarivanje prednosti pri upisu djece u programe Djecjeg vrtica
Clanak 7.

Prednost pri upisu u programe Dje¢jeg vrtica imaju djeca koja zajedno s oba
roditelja/skrbnika (odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji) imaju prebivaliSte na podruc¢ju Grada Zagreba.

Samohranim roditeljem i jednoroditeljskom obitelji smatra se samohrani roditelj i
jednoroditeljska obitelj kako je utvrdeno zakonom kojim se ureduje socijalna skrb.

Djeca pod skrbnistvom, djeca koja su smjestena u udomiteljske obitelji ili u dom za
djecu ili kod drugog pruzatelja socijalne usluge smjestaja sukladno propisima koji reguliraju
socijalnu skrb i ako nemaju prebivaliSte na podru¢ju Grada Zagreba, a njihov skrbnik ili
udomitelj ima prebivaliste na podru¢ju Grada Zagreba, odnosno ako dom za djecu ili drugi
pruzatelj socijalne usluge smjestaja ima sjediste ili podruznicu na podruéju Grada Zagreba,
imaju jednaku prednost pri upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga Clanka.

Djeca strani drzavljani pod medunarodnom ili privremenom zastitom, koja imaju
prebivaliSte/boraviste na podru¢ju Grada Zagreba zajedno s oba roditelja/skrbnika, odnosno
samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, imaju
jednaku prednost pri upisu kao i djeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 8.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanka 7. ovog pravilnika preostane slobodnih
mjesta za upis, u Dje¢ji vrtic mogu se upisati i djeca koja zajedno s jednim
roditeljem/skrbnikom imaju prebivaliste na podru¢ju Grada Zagreba.

Clanak 9.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz ¢lanaka 7. i 8. ovog pravilnika ostane slobodnih
mjesta za upis, u Djecji vrti¢ mogu se upisati djeca koja zajedno s roditeljima/skrbnicima imaju
prebivaliSte na podru¢ju druge jedinice lokalne samouprave i djeca strani drzavljani koja
zajedno s roditeljima/skrbnicima imaju boraviste na podruc¢ju Grada Zagreba.

Clanak 10.

Prednost pri upisu u programe Djecjeg vrti¢a u skladu s Clancima 7., 8. 1 9. ovog
pravilnika ostvaruje se metodologijom bodovanja prema sljede¢im kriterijima prednosti:

BROJ BODOVA
KRITERIJ PREDNOSTI
Djeca koja do 1. travnja tekuce kalendarske godine navrse

e 1 50
Cetiri godine Zivota

Djeca oba zaposlena roditelja 10
Djeca samohranih roditelja 15
Djeca jednoroditeljskih obitelji 10

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 5




Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja 5
u udomiteljskoj obitelji
Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 5
Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su

korisnici zajam&ene minimalne naknade >

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Registar osoba s 5
invaliditetom

Djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima, koja 5

imaju nalaz i mi§ljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne | - bez obzira na ostvareni broj
skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog upisnih bodova, upis ¢e se

lije¢nika, da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne provoditi prema procjeni i
bolesti okvirno u skladu s listom ostec¢enja funkcionalnih | pisanom stru¢nom misljenju
sposobnosti, sukladno propisu kojim se ureduje Strucnog povjerenstva o
metodologija vjestacenja ukljucivanju djeteta nakon
provedenog inicijalnog
razgovora s roditeljem i
djetetom, a sukladno
odredbama ¢lanaka
22.1 23. Drzavnog pedagoskog
standarda, moguénostima 1
potrebama djeteta, te
raspolozivim kapacitetima
Djecjeg vrti¢a i uvjetima
potrebnim za prihvat djeteta

Djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju 1
Djecjeg vrtica

Podru¢jem Djecjeg vrtica smatra se Gradska ¢etvrt Tre$njevka sjever i Tresnjevka jug.
Clanak 11.

Zbroj bodova ostvarenih prema pojedinacnim kriterijima iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika
predstavlja ukupan broj bodova za upis djeteta.

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po programima i dobnim
skupinama ostvaruje dijete s ostvarenim vec¢im brojem bodova.

Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu
utvrduje se prema Kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

2. Program predskole
Clanak 12.

Program predskole za djecu koja pohadaju Dje¢ji vrti¢ integriran je u program
predskolskog odgoja i obrazovanja koji se provodi u odgojno-obrazovnim skupinama za djecu
u godini prije polaska u osnovnu Skolu.

Djecji vrti¢ provodi i verificirani program predskole za djecu obveznike programa
predskole koja ne pohadaju djecji vrti¢ (odnosno nisu uklju¢ena u redovite, posebne ili
alternativne programe djecjeg vrtica), a Djecji vrti¢ je najblizi njihovom mjestu stanovanja.



Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta roditelji prilazu:

1. presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih ili potvrdu s podatcima o rodenju
djeteta (bez obzira na datum izdavanja isprave) ili elektronicki zapis iz sustava e-Gradani,

2. presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivalista/boravista djeteta ili elektroni¢ki zapis
(uvjerenje) o aktivnom prebivalistu/ boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a ili presliku
osobne iskaznice djeteta;

3. preslike osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane);

4. potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u djecji vrti¢;

5. presliku zdravstvene iskaznice djeteta;

6. presliku iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta protiv
bolesti iz Programa obveznog cijepljenja), te potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje protiv
pojedinih zaraznih bolesti;

7. za djecu s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama (teskoce u razvoju, zdravstvene
teSkoce, potencijalno darovito i dr.) relevantnu dokumentaciju radi utvrdivanja potreba i
razvojnog statusa djeteta: nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu
izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika, da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti
okvirno u skladu s listom oste¢enja funkcionalnih sposobnosti, sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjeStacenja i/ili drugih ustanova (misljenje stru¢nog tima djecjeg vrtic¢a
odnosno individualizirani odgojno-obrazovni kurikulum ukoliko je dijete prethodno pohadalo
dje¢ji vrti¢, medicinsku dokumentaciju, i dr.).

Djec;ji vrti¢ ima pravo uz preslike dokumenata zatraziti originale istih na uvid.

Ukoliko roditelji uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta u program predskole ne priloze
dokumentaciju iz stavka 3. ovoga ¢lanka, Djecji vrti¢ duzan je obavijestiti roditelje 1 zatraziti
dopunu dokumentacije kako bi dijete moglo biti uklju¢eno u obvezni program predskole.

Ukoliko roditelji po pozivu Djecjeg vrtica ne dopune dokumentaciju za upis djeteta
smatrat ¢e se da su odustali od upisa djeteta u program predskole Djecjeg vrtica.

Stru¢no povjerenstvo je obvezno u roku $to ga odredi Gradski ured objaviti rezultate
upisa u program predSkole na oglasnim plo¢ama u svim objektima i na mreznoj stranici Djecjeg
vrti¢a koje sadrzi sljedeée podatke:

- naziv djecjeg vrtica;

- klasa 1 urudzbeni broj;

- popis prihvacenih zahtjeva za upis djece u obvezni program predskole s naznakom:
objekta u kojem se program provodi te identifikacijske oznake svakog djeteta.

Dje¢ji vrti¢ duzan je za dijete iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka izdati potvrdu o zavr§enom
programu predskole radi upisa u osnovnu $kolu.

3. Drugi programi Djeéjeg vrtic¢a
Clanak 13.

Djecji vrti¢ moze organizirati posebne I alternativne cjelodnevne, poludnevne i krace
programe te druge programe predskolskog odgoja i obrazovanja (verificirane od strane
Ministarstva znanosti i obrazovanja) u skladu s potrebama djece i interesima roditelja te ukoliko
postoje uvjeti za provedbu navedenih programa u Djecjem vrticu, a uz suglasnost Gradskog
ureda.



4. Struéno povjerenstvo Djecjeg vrti¢a
Clanak 14.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrtica provodi Strucno povjerenstvo koje Cine:
dva ¢lana iz reda odgojitelja, stru¢ni suradnici, zdravstveni voditelj i ravnatelj.

Predsjednika i ¢lanove Stru¢nog povjerenstva imenuje Upravno vijeée na prijedlog
ravnatelja, na vrijeme od dvije godine. Ravnatelj ne moze biti predsjednik Stru¢nog povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo donosi odluke i zakljucke iz svog djelokruga na sjednicama koje
saziva predsjednik, a sjednica se moze odrzati ako je nazofna veéina ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva.

Stru¢no povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Stru¢nog
povjerenstva.

Inicijalni razgovor s roditeljem 1 djetetom provode sljede¢i ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva:
struéni suradnici, zdravstveni voditelj i ravnatelj.

Uloga i poslovi Stru¢nog povjerenstva:

- analizira zahtjeve za upis djeteta s prilozenom dokumentacijom na temelju kojih, prije
inicijalnog razgovora, utvrduje ostvareni broj bodova (pri ¢emu kod specifi¢nih situacija moze
konzultirati administrativno-racunovodstvenog radnika ili tajnika);

- odlucuje o na¢inu provedbe inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom;

- ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva iz stavka 5. ovoga ¢lanka provode inicijalni razgovor s
roditeljem i djetetom, provode opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazo¢nost
roditelja;

- nakon provedenog inicijalnog razgovora, a zbog sumnje na razvojna odstupanja djeteta
uocena tijekom provedbe inicijalnog razgovora uslijed ¢ega bi bila potrebna prilagodba vremenske
strukture i prilagodba fizickog okruzenja za dijete, daje pisano misljenje s preporukom svakog
¢lana Stru¢nog povjerenstva koji je sudjelovao na inicijalnom razgovoru (npr. preporuku za
obradom u specijaliziranim ustanovama, za predaju zahtjeva za vjestacenje temeljem medicinske
ili druge dokumentacije specijaliziranih ustanova i sl.) te o potrebi uklju¢ivanja djeteta u
opservacijski program i s istim upoznaje roditelje (roditelj zadrzava jedan primjerak pisanog
misljenja);

- za dijete s teSko¢ama u razvoju, dijete sa zdravstvenim teSkocama i neuroloskim
oSteCenjima, kao i za dijete za koje je dostavljena relevantna dokumentacija s misljenjem/ima i
preporukom/ama stru¢njaka iz specijaliziranih ustanova, nakon provedenog inicijalnog razgovora,
ukoliko je potrebna prilagodba vremenske strukture 1 prilagodba fizickog okruzenja za dijete te 0
potrebi ukljucivanja djeteta u opservacijski program daje pisano misljenje nakon inicijalnog
razgovora i s istim upoznaje roditelje (roditelj zadrZzava jedan primjerak pisanog misljenja);

- u cilju stvaranja uvjeta za ukljucivanje djeteta moze konzultirati sustrucnjake iz
specijaliziranih ustanova;

- temeljem dostavljene relevantne medicinske i druge dokumentacije moze po potrebi
pisanim putem uputiti roditelje na vjestacenje djeteta u cilju ostvarivanja drugih prava u interesu
djeteta (npr. ostvarivanje prava za ukljucivanje djeteta u rehabilitacijske programe specijaliziranih
ustanova i sl.);

- procjenjuje i odlucuje o primjerenoj vremenskoj strukturi/trajanju programa za dijete (7-
10 sati, 4-6 sati, 3 sata);

- procjenjuje i odlucuje o prilagodbi i primjerenom fizickom okruzenju za dijete (prostor,
oprema i sredstva);

- temeljem zahtjeva za upis djeteta, prilozene dokumentacije i provedenog inicijalnog
razgovora, uvazavajuci razvojne mogucnosti i sposobnosti svakog djeteta te slobodne prostorne
kapacitete Djecjeg vrtica, izraduje rang listu prema ostvarenim bodovima za upis djece (u daljnjem



tekstu rang lista): po dobi (jasli¢ka i vrticka dob), prema programu (redoviti, posebni ili alternativni
program) s prikazom datuma rodenja i ostvarenog broja bodova prema pojedina¢nim Kriterijima
iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika, za svako dijete, pocevsi od najveceg broja ostvarenih bodova prema
najmanjem;

- temeljem zahtjeva za upis djeteta, odluc¢uje o objektu, odgojno-obrazovnoj skupini i
programu za ukljucivanje djeteta;

- dostavlja Upravnom vijecu izvjes¢e o provedenom postupku upisa djece u Dje¢ji vrti¢,
koje ukljucuje prihvacene i neprihvacene zahtjeve s identifikacijskim oznakama djeteta,
pripadaju¢im bodovima za svaki kriterij iz ¢lanka 10. i datumom rodenja. Takoder, u izvjes¢u za
prihvacene zahtjeve navodi grupe prednosti za svako dijete prema ¢lancima 7., 8. i 9. ovog
pravilnika, ukupan broj bodova, objekt, odgojno-obrazovne skupine te program za ukljucivanje
djeteta;

- dostavlja Upravnom vijecu izvjes¢e o utvrdenim konac¢nim rezultatima upisa djece;

- utvrduje 1 vodi Listu prednosti za upis djece u Djecji vrti¢ tijekom pedagoske godine;

- vodi zapisnik o svom radu.

Prema potrebi, tehni¢ku podr§sku u radu Stru¢nom povjerenstvu mogu pruzati radnici
Djec¢jeg vrtica zaposleni na administrativno-racunovodstvenim poslovima, 0 ¢emu odlucuje
ravnatelj.

5. Zahtjev za upis djeteta i upisna dokumentacija
Clanak 15.

Roditelji djeteta podnose zahtjev za upis djeteta u odredeni program Djecjeg vrtica, u
pravilu ako na podrucju gradske Cetvrti u kojem djeluje Djecji vrti¢ imaju prebivaliste ili boraviste
ili ako imaju interes za izabrani verificirani program koji Dje¢ji vrti¢ nudi.

Zahtjev za upis djeteta s prilozenom upisnom dokumentacijom roditelji podnose u roku
i na nacin kako je utvrdeno u zajednickoj obavijesti o upisu djece u gradske djecje vrtice za
pedagosku godinu iz ¢lanka 2. ovoga pravilnika.

Zahtjevi dostavljeni nakon isteka upisnog roka i zahtjevi s nepotpunom osnovnom
upisnom dokumentacijom nece se razmatrati.

Zahtjevi s nepotpunom dokumentacijom kojom se dokazuju ¢injenice iz ¢lanaka 7., 8., 9.
i 10. bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu bodovat ¢e se temeljem dokumentacije priloZene u
upisnom roku.

Upisna dokumentacija dostavljena nakon isteka upisnog roka nece se razmatrati.

Roditelji koji na redovitim upisima nisu predali Zahtjev za upis djeteta, ili ¢ije dijete
nije ostvarilo pravo upisa, isti moze predati Djec¢jem vrticu tijekom pedagoske godine na nacin
da propisane obrasce preuzme s mrezne stranice Djecjeg vrtica te ih ispunjene s prilozenom
upisnom dokumentacijom dostavi Dje¢jem vrticu, koji ¢e podatke unijeti u aplikativni sustav.

Za to¢nost podataka odgovorne su osobe/institucije koje su izdale dokumente, odnosno
podnositelj zahtjeva za upis djeteta.

Clanak 16.

Uz ispunjeni Zahtjev za upis djeteta roditelji prilazu:
- osnovnu dokumentaciju:
1. presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rodenih ili potvrdu s podatcima o
rodenju djeteta (bez obzira na datum izdavanja isprave) ili elektronicki zapis iz sustava
e-Gradani;



2. presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivalista/boravista djeteta ili elektronicki
zapis (uvjerenje) o aktivnom prebivalistu/ boravistu iz sluZzbenih evidencija MUP-a ili
presliku osobne iskaznice djeteta; ukoliko se radi o djetetu osobe stranog drzavljanina
pod medunarodnom ili privremenom zaStitom i odgovaraju¢i dokument kojim se
dokazuje status osobe pod medunarodnom ili privremenom zastitom;

3. preslike osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane); ukoliko se radi o roditeljima
stranim drzavljanima pod medunarodnom ili privremenom zaStitom i odgovarajuci
dokument kojim se dokazuje status osobe pod medunarodnom ili privremenom zaStitom.

- dokumente kojima se dokazuju €injenice bitne za ostvarivanje prednosti pri upisu:
a) dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz ¢lanka 17.
ovoga pravilnika;
b) drugu potrebnu upisnu dokumentaciju bitnu za procjenu o upisu djeteta u
odredeni program Djecjeg vrtica.

Clanak 17.

Roditelji djeteta obvezni su Dje¢jem vrti¢u dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu:

- za dijete koje do 1. travnja tekuce kalendarske godine navrSava Cetiri godine zZivota:
rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podatcima o rodenju djeteta ili elektronicki
zapis iz sustava e-Gradani;

- za dijete oba zaposlena roditelja: elektronicke zapise (e-radne knjizice) ili potvrde o
podatcima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, za
roditelja zaposlenog u inozemstvu sluzbeni prijevod odgovaraju¢eg dokumenta kojom se dokazuje
injenica postojanja ugovora o radu - ne starije od 30 dana od prvog dana pocetka roka za
podnosenje zahtjeva za upis;

- za dijete samohranog roditelja: dokaz o samohranosti: rodni list djeteta ili elektroni¢ki
zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog
roditelja ili rjeSenje podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad 0 privremenom
uzdrzavanju djeteta;

- za dijete iz jednoroditeljske obitelji: presuda o razvodu braka ili dokaz da je razvrgnuta
izvanbra¢na zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u zajednickom kuéanstvu (odluka
suda o povjeri djeteta na stanovanje, izvjes¢e o provedenom postupku obveznog savjetovanja
pri podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad, dokaz da je u tijeku razvod braka i sl.);

- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjeSenje o statusu invalida Domovinskog
rata;

- za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji:
rjeSenje odnosno potvrdu podrucnog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad;

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece: za svako dijete mlade od 18 godina rodni list
ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podatcima o rodenju djeteta ili elektronicki zapis iz
sustava e-Gradani;

- za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici zajam¢ene minimalne
naknade: rjesenje o pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje nadleznog podru¢nog ureda
Hrvatskog zavoda za socijalni rad o pravu na zajam¢enu minimalnu naknadu;

- za dijete osobe s invaliditetom upisane u Registar osoba s invaliditetom: potvrda o
upisu u Registar osoba s invaliditetom;

- za dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima - nalaz i misljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je
razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom ostec¢enja funkcionalnih



sposobnosti, sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja te svu drugu
relevantnu dokumentaciju o zdravstvenom statusu djeteta

- za dijete koje ima prebivaliste ili boraviste na podrucju Djecjeg vrti¢a - presliku potvrde
MUP-a o prijavi prebivalista/boravista djeteta ili elektronicki zapis (uvjerenje) o aktivhom
prebivalistu/ boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a ili presliku osobne iskaznice djeteta.

6. Inicijalni razgovor
Clanak 18.

Nakon podnosenja zahtjeva za upis djeteta U Djecji vrti¢, ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva iz
¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika odreduju termin za inicijalni razgovor i provode ga s roditeljem
I djetetom, tijekom kojega provode opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja uz nazo¢nost
roditelja.

Na inicijalni razgovor obvezan je dolazak barem jednog roditelja s djetetom.

Nedolazak roditelja i djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed
najavljen i opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja od upisa djeteta u Djecji vrtic.

Na inicijalni razgovor nece biti pozvani:

- roditelji ¢iji je zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obvezna dokumentacija) ili je
zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva;

.....

......

skladu s raspolozivim prostornim kapacitetima za ukljucivanje djeteta u program Djecjeg vrtica
sukladno objavljenom planu upisa

Ukoliko po zavrSenom postupku redovitih upisa, prije sklapanja ugovora po prihvaéenom
zahtjevu za upis djeteta u Djecji vrti¢ roditelj odustane od upisa djeteta, ili se tijekom pedagoske
godine u Dje¢jem vrti¢u oslobodi mjesto, ili dode do povecéanja kapaciteta za upis djece, ¢lanovi
Stru¢nog povjerenstva iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika ¢e pozvati na inicijalni razgovor
roditelje prvog neupisanog djeteta na utvrdenoj Listi prednosti za upis djece u Djecji vrti¢ iz
Clanka 25. ovoga pravilnika, temeljem grupe prednosti (prema ¢lancima 7., 8. i 9. ovoga
pravilnika), ostvarenom ukupnom broju bodova i datumu rodenja.

7. Djeca s teSko¢ama u razvoju
Clanak 19.

Struéno povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika, nakon provedenog inicijalnog
razgovora i na temelju dostavljene dokumentacije procjenjuje moguénost osiguravanja uvjeta
za svako dijete s teSko¢ama u razvoju, odnosno za svako dijete kod kojeg su na inicijalnom
razgovoru uocena razvojna odstupanja, izraduje pisano misljenje u dva primjerka S kojim
upoznaje roditelje, od kojih jedan primjerak ostaje u Dje¢jem vrti¢u, a jedan zadrzava roditelj.

Roditelji djeteta s teSkoéama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Strucno
povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika na inicijalnom razgovoru uocilo razvojna
odstupanja, obvezni su odazvati se na poziv Stru¢nog povjerenstva radi upoznavanja s pisanim
stru¢nim misljenjem, 0dnosno upoznavanja roditelja djeteta o postojanju uvjeta za ukljuéivanje
djeteta u odabrani program Djecjeg vrtica ili u odgojno-obrazovnu skupinu s posebnim
programom za djecu s teSko¢ama u razvoju, ukoliko ga Djecji vrti¢ moze ponuditi, a vodeci se
prije svega zasStitom zdravlja i sigurnosti, odnosno najboljim interesom djeteta.



Roditelji djeteta s teSko¢ama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Stru¢no
povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika na inicijalnom razgovoru uocilo odredena
razvojna odstupanja, obvezni su (ukoliko predmetno nije prilozeno pri predaji zahtjeva za upis
djeteta) temeljem pisanog misljenja Stru¢nog povjerenstva istom dostaviti nalaz 1 misljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi za dijete ukoliko je provedeno stru¢no-medicinsko
vjestaCenje ili ukoliko je roditelj podnio zahtjev za vjeStaCenjem djeteta dokaz 0 podnesenom
zahtjevu za vjestacenjem djeteta, te ukoliko po predmetnom roditelj ostvaruje neko od prava po
osnovi rodiljnih i roditeljskih potpora sukladno posebnim propisima (rjeSenje o ostvarivanju
prava na: dopust za njegu djeteta s tezim smetnjama u razvoju; rad u skra¢enom radnom
vremenu; rad s polovicom punog vremena radi pojacane njege djeteta i dr.) dokaz o ostvarivanju
tih prava.

Upis djeteta s teSkocama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Stru¢no povjerenstvo
iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika na inicijalnom razgovoru uocilo odredena razvojna
odstupanja, provodit ¢e se na temelju dostavljene zdravstvene dokumentacije ili dokumentacije
specijaliziranih ustanova, pisanog misljenja Stru¢nog povjerenstva iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga
pravilnika, mogu¢nostima i potrebama djeteta, te raspolozivim kapacitetima Djeéjeg vrtica
sukladno odredbama ¢lanaka 22. i 23. Drzavnog pedagoskog standarda predSkolskog odgoja i
naobrazbe i uvjetima potrebnim za prihvat djeteta.

Stru¢no povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika nece prihvatiti zahtjev za upis
djeteta u program Djecjeg vrtica i/ili predloziti za dijete drugi odgovarajuéi posebni program,
ukoliko na temelju dostavljene dokumentacije (zdravstvene ili dokumentacije specijaliziranih
ustanova o specifi¢énim razvojnim i/ili zdravstvenim potrebama djeteta) i inicijalnog razgovora
s roditeljem uz nazoc¢nost djeteta, procijeni da se za djetetove potrebe ne mogu osigurati uvjeti
u sklopu programa Djecjeg vrti¢a za koji je roditelj predao zahtjev za upis djeteta.

Clanak 20.

Temeljem procjene i pisanog misljenja Stru¢nog povjerenstva iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga
pravilnika za dijete s teSkocama u razvoju, odnosno za dijete za koje je Stru¢no povjerenstvo na
inicijalnom razgovoru uocilo odredena razvojna odstupanja, a zahtjev za upis djeteta u Dje¢ji vrti¢
se prihvaca, dijete se obvezno ukljucuje u opservacijski program U trajanju od minimalno tri
mjeseca.

O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u opservacijskom programu, odlu¢uje
Stru¢no povjerenstvo.

Trajanje opservacijskog programa iz stavka 1. ovoga ¢lanka produzit ¢e se za najdulje joS$
tri mjeseca ukoliko je dijete u prethodnom razdoblju u programu boravilo manje od 60% vremena.

Nakon zavrSenog opservacijskog programa, Strucni suradnici i zdravstveni voditelj Djecjeg
vrti¢a zajedno s odgojiteljima odgojno-obrazovne skupine u koju je dijete uklju¢eno, odlucuje 0
potrebi za individualiziranim odgojno-obrazovnim kurikulumom za dijete, 0 vremenskoj
strukturi/trajanju programa koji ¢e dijete dalje koristiti, sukladno njegovom razvojnom statusu i
moguénostima, o potrebnoj prilagodbi i primjerenom fizickom okruzenju za dijete (prostor,
oprema i sredstva).

U individualiziranom odgojno-obrazovnom kurikulumu za dijete, nalazi se i plan podrske
za roditelje te su stru¢ni suradnici i odgojitelji Dje¢jeg vrti¢a duzni upoznati roditelje sa sadrzajem
i na¢inom planiranja, provedbe i vrednovanja odgojno-obrazovnih ishoda za dijete.



8. Objava rezultata upisa
Clanak 21.

Stru¢no povjerenstvo dostavlja na razmatranje Upravnome vijeéu izvjes€e o
provedenom postupku upisa djece u Djecji vrti¢ iz ¢lanka 14. ovoga pravilnika.

Upravno vije¢e razmatra dostavljeno izvjeSée iz stavka 1. ovoga Clanka te ako su
provedeni postupak donoSenja i utvrdenje rezultata upisa u skladu s odredbama ovoga
pravilnika, upucuje Stru¢no povjerenstvo na objavu rezultata upisa.

Ako Upravno vijece U razmatranju izvjeséa iz stavka 1. ovoga ¢lanka u istom utvrdi
nepravilnosti, dostavit ¢e izvjeS¢e Struénom povjerenstvu na ponovno utvrdivanje. Stru¢no
povjerenstvo je duzno u ponovljenom postupku utvrdivanja ukloniti nepravilnosti u skladu s
odredbama ovoga pravilnika i kao takvo dostaviti Upravnom vijecu.

Nakon sto Upravno vije¢e razmotri dostavljeno izvjes¢e o provedenom postupku upisa
djece u Djecji vrti¢, Stru¢no povjerenstvo je obvezno u roku sto ga odredi Gradski ured objaviti
rezultate upisa na oglasnim plo¢ama u svim objektima I na mreZnoj stranici Djecjeg vrtica sa
sljede¢im podacima:

- naziv djec¢jeg vrtica,

- klasa i urudzbeni broj;

- redoslijed prihvacenih zahtjeva za upis djece po grupama prednosti (prema ¢lancima
7., 8.1 9. ovoga pravilnika) i ukupno ostvarenim bodovima, navedene po identifikacijskoj
oznaci svakog djeteta, datumu rodenja i S naznakom objekta i programa;

- redoslijed neprihvacenih zahtjeva za upis djece po grupama prednosti (prema ¢lancima
7., 8.1 9. ovoga pravilnika) i ukupno ostvarenim bodovima, navedene po identifikacijskoj
oznaci svakog djeteta, datumu rodenja i S naznakom razloga neprihvacanja zahtjeva
(nepravodoban zahtjev; dijete ne ostvaruje uvjete za upis/dijete ne navrsava godinu dana Zivota
do 31. kolovoza tekucée kalendarske godine; nema slobodnih prostornih kapaciteta sukladno
planu upisa);

- raspolozivi kapaciteti Dje¢jeg vrtica nakon utvrdenih rezultata upisa S naznakom
programa;

- uputu da roditelji djeteta nezadovoljni rezultatom upisa (neprihvacen zahtjev za upis
djeteta) imaju mogucnost uvida u predani zahtjev i dostavljenu dokumentaciju svojeg djeteta i
da mogu izjaviti prigovor ravnatelju Dje¢jeg vrtic¢a u roku od 8 dana od dana objave rezultata
upisa.

Clanak 22.

Roditelji djeteta nezadovoljni rezultatom upisa mogu izjaviti prigovor ravnatelju Dje¢jeg
vrti¢a (U daljnjem tekstu: ravnatelj) u roku od 8 dana od dana objave rezultata upisa.

Prigovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka roditelji djeteta podnose pisanim putem na adresu
sjedista Dje¢jeg vrtica ili putem sluzbene e-poste Djecjeg vrtic¢a: upis.prigovori@gmail.com

Roditelji djeteta mogu temeljem zahtjeva koji podnose pisanim putem na adresu sjedista
Djecjeg vrtica ili putem sluzbene e-poste Djecjeg vrtica: upis.prigovori@gmail.com ostvariti
pravo na uvid u predani zahtjev i dokumentaciju svojeg djeteta te u listu bodovanja zahtjeva
temeljem koje je uvrsten u rezultate upisa, u roku od 8 dana od dana objave rezultata upisa, kod
Stru¢nog povjerenstva prema prethodno dogovorenom terminu.



Clanak 23.

Ravnatelj Djecjeg vrti¢a odlucuje o prigovoru odlukom u roku 8 dana od dana zaprimanja
prigovora.
U odluci o prigovoru ravnatelj je duzan utvrditi sve ¢injenice 1 okolnosti koje su bitne za
zakonito 1 pravilno rjeSavanje prigovora.
Ravnatelj Djecjeg vrti¢a moze:
- odbaciti prigovor ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe;
- odbiti prigovor kao neosnovan (te potvrditi rezultate upisa za dijete);
- usvojiti prigovor kao osnovan (i sukladno istom izmijeniti rezultate upisa za dijete).
Odluka ravnatelja o prigovoru roditelja je konacna.

Clanak 24.

Nakon donosenja odluka po prigovorima iz Clanka 22. ovoga pravilnika, Stru¢no
povjerenstvo bez odgode utvrduje kona¢ne rezultate upisa u Dje¢ji vrti¢ i objavljuje ih na oglasnim
plo¢ama u svim objektima i na mreznoj stranici Djec¢jeg vrtica sa sljede¢im podacima:

- naziv dje¢jeg vrtica;

- klasa i urudzbeni broj;

- redoslijed prihvacenih zahtjeva za upis djece po grupama prednosti (prema ¢lancima 7.,
8. 1 9. ovoga pravilnika) i ostvarenim bodovima, navedene po identifikacijskoj oznaci svakog
djeteta, datumu rodenja i s naznakom objekta i programa;

- redoslijed neprihvacenih zahtjeva za upis djece po grupama prednosti (prema ¢lancima
7.,8.19. ovoga pravilnika) i ostvarenim bodovima, navedene po identifikacijskoj oznaci svakog
djeteta, datumu rodenja i s naznakom razloga neprihvacanja zahtjeva (nepravodoban zahtjev;
dijete ne ostvaruje uvjete za upis/dijete ne navrSava godinu dana Zivota do 31. kolovoza tekuce
kalendarske godine; nema slobodnih prostornih kapaciteta sukladno planu upisa);

- raspolozivi kapaciteti Dje¢jeg vrtica nakon utvrdenih kona¢nih rezultata upisa s
naznakom programa.

Izvjesée o utvrdenim kona¢nim rezultatima upisa djece u Djecji vrti¢ Stru€no povjerenstvo
dostavlja Upravnom vijecéu.

9. Lista prednosti za upis djece u Dje¢ji vrti¢ tijekom pedagoske godine
Clanak 25.

Po objavi kona¢nih rezultata upisa djece u Djeéji vrti¢, redoslijed neprihvaéenih zahtjeva
za upis djece temelj je za utvrdivanje Liste prednosti za upis djece u Djec;ji vrti¢ tijekom pedagoske
godine (u daljnjem tekstu: Lista prednosti) ukoliko se oslobode mjesta u odgojno-obrazovnim
skupinama ili se proSire prostorni kapaciteti djecjeg vrtica.

Stru¢no povjerenstvo utvrduje i vodi, a Djeéji vrti¢ objavljuje na svojim internetskim
stranicama Listu prednosti za tekucu pedagosku godinu do provedbe redovitih upisa za novu
pedagosku godinu. Lista prednosti na internetskim stranicama azurira se najmanje svakih 30 dana.

Zahtjevi roditelja za upis djece s prilozenom dokumentacijom predani tijekom pedagoske
godine bodovat ¢e se sukladno kriterijima iz ¢l. 10. ovoga pravilnika, a djeca ¢e biti uvrStena na
odgovarajuce mjesto na Listi prednosti temeljem grupe prednosti (prema ¢lancima 7., 8.19. ovoga
pravilnika), ukupnog broja bodova i datuma rodenja.

Djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine nisu navrsila godinu dana zivota, a nalaze se na
listi neprihvacenih zahtjeva, nakon navrsene prve godine Zivota, a temeljem predanog zahtjeva i
dokumentacije roditelja bodovat ¢e se sukladno kriterijima iz ¢l. 10. ovoga pravilnika te ¢e biti



uvrstena na odgovaraju¢e mjesto na Listi prednosti temeljem ukupnog broja bodova i datuma
rodenja.

Djeca koja se temeljem zahtjeva roditelja i ostvarenih rezultata upisa nalaze na Listi
prednosti, a ukoliko se tijekom pedagoske godine promijeni status roditelja ili djeteta i na temelju
dopunjene dokumentacije roditelja promijeni grupu prednosti (prema ¢lancima 7., 8. 1 9. ovoga
pravilnika) ili/i ostvaren ukupan broj bodova, bit ¢e uvrsStena na odgovaraju¢e mjesto na Listi
prednosti, sukladno novom ukupnom broju bodova i datumu rodenja.

Clanak 26.

Ravnatelj Djecjeg vrtica obvezan je dostaviti Gradskom uredu izvjesée 0 provedenom
postupku i rezultatima upisa koje sadrzi:

- broj zaprimljenih zahtjeva za upis djece (jaslice, vrti¢, program predskole);

- broj prihvacenih zahtjeva za upis djece (jaslice, vrti¢, program predskole);

- broj neprihvacenih zahtjeva za upis djece — s obrazlozenjem,;

- raspolozive kapacitete Dje¢jeg vrti¢a nakon utvrdenih kona¢nih rezultata upisa.

Clanak 27.

Prije sklapanja ugovora roditelji su obvezni dostaviti Dje¢jem vrticu:

- potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
predskolskog djeteta prije upisa u djecji vrtic;

- presliku zdravstvene iskaznice djeteta;

- presliku iskaznice imunizacije djeteta (podaci o urednoj procijepljenosti djeteta protiv bolesti
iz Programa obveznog cijepljenja), a original na uvid, te potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika ukoliko su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje protiv
pojedinih zaraznih bolesti;

Ukoliko roditelji Dje¢jem vrti¢u ne dostave dokumentaciju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatrat
¢e se da su odustali od upisa djeteta u Djecji vrtié.

10. Upis djeteta u Djecji vrti¢
Clanak 28.

Djeca se u Djecji vrti¢ upisuju na temelju ugovora koji roditelji sklapaju s Djecjim vrticem,
u pravilu u roku od mjesec dana od dana objave rezultata upisa, a iznimno najkasnije do 1. rujna
tekuce kalendarske godine.

Roditelji iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji ne sklope ugovor s Djec¢jim vrti¢em najkasnije do
1. rujna tekuce godine, smatrat ¢e se da su odustali od upisa djeteta u Djecji vrtic.

Ugovor se u pravilu sklapa do ispisa djeteta iz Djecjeg vrtica.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuju oba roditelja, uz iznimku samohranih roditelja.

Za dijete iz jednoroditeljske obitelji ugovor s Dje¢jim vrtiCem potpisuju oba roditelja,
odnosno kako je definirano odlukom nadleznog suda i/ili planom zajedni¢ke ili samostalne
roditeljske skrbi za dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj dokumentaciji ili
najkasnije prije potpisa ugovora.

Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji ili
kod drugog pruzatelja usluge smjestaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb, ugovor
o ostvarivanju programa s Dje¢jim vrticem uz roditelja potpisuje i udomitelj, a u specifi¢nim
situacijama skrbnik i udomitelj djeteta.



U slucaju promjene zdravstvenog stanja ili razvojnih mogucénosti djeteta ili temeljem
pisanog misljenja ¢lanova stru¢nog tima i/ili nalaza specijaliziranih ustanova, Djec;ji vrti¢ zadrzava
pravo prilagoditi vremensko trajanje ugovora svih pet dana u tjednu ili sklopiti kombinirani ugovor
u kojem su navedeni dani i vremensko trajanje boravka djeteta u Dje¢jem vrti¢u, dok je preostale
dane dijete ukljuceno u druge programe specijaliziranih ustanova.

Upisana djeca zapocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugacije
nije utvrdeno ugovorom Djecjeg vrti¢a s roditeljima djeteta (npr. upis tijekom pedagoske
godine).

Clanak 29.

Djecji vrti¢ provodi upise tijekom cijele pedagoske godine, a slobodna mjesta po dobnoj
skupini popunjavaju se prema utvrdenoj Listi prednosti iz ¢lanka 25. ovoga pravilnika, na na¢in
da Stru¢no povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika pisanim putem poziva na inicijalni
razgovor roditelje prvog neupisanog djeteta na Listi prednosti prema ostvarenom ukupnom
broju bodova i datumu rodenja.

Ako roditelji djeteta koje je ostvarilo pravo na upis sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne
sklope ugovor s Dje¢jim vrticem u roku od 15 dana od stjecanja prava na upis djeteta, smatrat
¢e se da su odustali od upisa u Djecji vrti¢, podaci o tom djetetu bit ¢e brisani s Liste prednosti,
a Stru¢no povjerenstvo iz ¢l. 14. stavka 5. ovoga pravilnika pozvat ¢e na inicijalni razgovor
roditelje i dijete koje je sljedee na Listi prednosti, sukladno slobodnom mjestu po dobnoj
skupini.

11. Postupak upisa u prijelaznom periodu
Clanak 30.

Roditelji koji imaju upisano dijete/djecu u Djecji vrti¢, a ne odgovara im po mjestu
stanovanja, mogu ostvariti pravo na prijelaz djeteta/djece u drugi odgovarajuéi gradski djecji vrtic.

Gradski ured utvrduje nacin, vrijeme i uvjete prijelaza djece u obavijesti o prijelazima
djece iz jednog u drugi gradski djecji vrtié.

Obavijest o prijelazu djece iz stavka 2. ovoga clanka objavljuje se na mreznoj stranici i na
oglasnim plo¢ama Djecjeg vrti¢a u pravilu tijekom mjeseca ozujka tekuce kalendarske godine.

U skladu s obavijesti Gradskog ureda i odredbama ovoga pravilnika, a temeljem pisanog
zahtjeva roditelja djeteta, Dje¢ji vrti¢ provodi postupak prijelaza djece polaznika Djecjeg vrti¢a u
drugi gradski djecji vrtic.

Roditelji djece €iji je zahtjev za prijelazom prihvac¢en u drugom gradskom dje¢jem vrticu
obvezni su ispisati dijete iz Djecjeg vrtica s 31. kolovozom tekuce kalendarske godine i sklopiti
ugovor s gradskim dje¢jim vrticem u koji prelazi 1. rujna tekuce kalendarske godine.

Clanak 31.

Djec¢ji vrti¢ ¢e posebnim op¢im aktom utvrditi prava i obveze Djecjeg vrtica, kao i prava i
obveze roditelja djece korisnika usluga Djecjeg vrtica.

12. Ispis djeteta iz Djecjeg vrti¢a
Clanak 32.

Djedji vrti¢ ispisat Ce dijete iz Dje¢jeg vrtica:



- temeljem podnesenog pisanog zahtjeva roditelja za ispis djeteta iz Djejeg vrtica
(podnesenog najkasnije 15 dana prije ispisa) i podmirenih svih nastalih tro§kova do dana ispisa
djeteta;

- ukoliko je izostanak djeteta iz Djecjeg vrtica duzi od 45 dana, a roditelji nisu pisanim
putem obavijestili Djecji vrti¢ o razlozima izostanka.

- ako dijete je ostvarilo pravo prijelaza u drugi gradski dje¢ji vrti¢ s danom 31. kolovoza
tekuce kalendarske godine;

- ako roditelji tijekom ostvarivanja programa Djecjeg vrti¢a odbijaju kontinuirano cijepiti
dijete protiv zaraznih bolesti prema provedbenom Programu obveznog cijepljenja, a pritom nisu
dostavili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da su djetetu utvrdene privremene ili
trajne kontraindikacije za cijepljenje protiv pojedinih zaraznih bolesti.

- ukoliko Dje¢ji vrti¢ utvrdi da su roditelji prilikom upisa djeteta zatajili bolesti, zdravstvene
1 druge teSkoce djeteta;

- u slucaju znacajnih promjena u zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta, ako novi
socijalni 1 materijalni i individualizirani odgojno-obrazovni kurikulum ugrozavaju
zdravstveni status djeteta i nisu u skladu s razvojnim potrebama i mogucénostima djeteta;

- ukoliko roditelji odbijaju suradnju i preporuke stru¢nog tima Djejeg vrtica, ne Zele
dostaviti relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti aktivnosti koje su
potrebne za zastitu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvaranja primjerenih
uvjeta za boravak djeteta u Dje¢jem vrticu,

- akoroditelji na drugi nacin krSe obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom Djecjeg vrtica.
Djedji vrti¢ moze ispisati dijete iz Dje¢jeg vrtica ako roditelji ne podmire nastale i dospjele

obveze placanja u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze.

Pisani zahtjev za ispis djeteta iz stavka 1. alineje 1. ovoga ¢lanka potpisuju oba roditelja,
uz iznimku samohranih roditelja.

Za dijete iz jednoroditeljske obitelji pisani zahtjev za ispis djeteta potpisuju oba roditelja,
odnosno kako je definirano odlukom nadleznog suda i/ili planom zajednicke ili samostalne
roditeljske skrbi za dijete koje roditelj obvezno dostavlja kao prilog upisnoj dokumentaciji ili
najkasnije prije potpisa ugovora.

Za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskoj obitelji ili
kod drugog pruzatelja usluge smjestaja sukladno propisima koji reguliraju socijalnu skrb, pisani
zahtjev za ispis djeteta uz roditelja potpisuje i udomitelj, a u specificnim situacijama skrbnik 1
udomitelj djeteta.

Odluku o ispisu djeteta iz Djecjeg vrtica donosi ravnatelj, a ispisnicu djeteta iz Djecjeg
vrti¢a supotpisuje administrativno-racunovodstveni radnik radi potvrde da su roditelji podmirili
sve nastale troSkove do dana ispisa djeteta, a ista se predaje roditeljima osobno ili se dostavlja
putem zemaljske ili putem e-poste.

Zahtjev za ispis djeteta iz Djecjeg vrti¢a roditelji mogu preuzeti s mrezne stranice ili u
racunovodstvu Djec¢jeg vrtica.

I11. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

Ovaj pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana objave na oglasnim plo¢ama Djecjeg
vrtica.

Clanak 34.



Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu ,,Bajka* KLASA: 003-01/14-01/02, URBROJ
251-569-04-14-01 od 15.05.2014. te Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o upisu djece
i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u dje¢jem vrti¢u ,,Bajka* KLASA: 003-01/21-01/01,
URBROJ 251-569-01-21-02 od 21.06.2021.

KLASA: 601-02/23-02

URBROJ: 251-569-04-23

Zagreb, 15.05.2023. PREDSJEDNIK/CA
UPRAVNOG VIJECA

V.I.
Ines Kati¢

Utvrduje se da je ovaj pravilnik objavljen na
oglasnim plo¢ama Dje¢jeg vrti¢a ,,Bajka‘ dana 19.05. 2023.
a stupio je na snagu dana 20.05.2023.

RAVNATELJ/ICA

V.I.
Dr. sc. Marina Luji¢




